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Congé de Formation économique Sociale

Environnementale et Syndicale C.F.E.S.E.S.

 Modèles de demande de congé 

Secteur Privé
Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
Je vous demande l’autorisation de m’absenter du … au … (et du … au … si formation en plusieurs sessions), 
pour suivre une action de formation, d’une durée de … jours, au titre du Congé de Formation Économique, Sociale, 
Environnementale et Syndicale (CFESES), conformément aux articles L.2145-1 à 13 et R.2145-4 du Code du Travail.
Conformément à l’article L. 2145-6, je demande le maintien total de ma rémunération par l’entreprise.  
Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi.
Je vous prie d’agréer, … , l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................

Secteur Public
Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
Je soussigné(e) ............................. sollicite un congé de formation syndicale du .......... au.............  pour suivre la 
formation ................................. organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide 
de l’Institut Confédéral d’études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), conformément au décret 
(choisir) :
décret n°85-552 du 22 mai 1985 (Fonction publique territoriale),
décret n°84-474 du 15 juin 1984 (Fonction publique d’État),
décret n ° 88-676 du 6 mai 1988 (Fonction publique hospitalière)
.... accordant ce congé aux salariés de la Fonction Publique.
Je vous prie d’agréer, …., l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................
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info !!
Lorsque la formation se fait en deux parties, indiquez l'ensemble des dates concernées lors de la 
demande pour éviter le refus de la seconde partie.

Formation économique CSE - Secteur Privé

 Pour les élus titulaires du CSE des entreprises  

 + 50 salariés Article l2315-63 

Durée du congé
5 jours renouvelable tous les 4 ans.
La durée du stage n'est pas déduite du crédit d'heures de délégation des membres du CSE mais imputé sur la 
durée du CFESES.

Frais pédagogiques
Prise en charge des frais de formation imputable sur le budget de fonctionnement du CSE (L 2315-63)

Pour bénéficier du financement de la formation :

la demande de prise en charge des frais pédagogiques, de déplacement, de repas et le cas échéant 
d'hébergement, est faite auprès du CSE. Une convention de prise en charge sera envoyée par mail au militant 
pour transmission au CSE.

Maintien du salaire
La rémunération est maintenue par l'employeur.

 Modèle de demande de congé  

 formation économique des élus CSE 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,

Je soussigné(e) ............................. sollicite une mise en congé du .......... au ............., pour suivre un stage de formation 
économique pour les élus du CSE, d’une durée de …… jours conformément à l'article L2325-44.

Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut 
Confédéral d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi, 
conformément aux dispositions des articles L 2315-63 et suivants du Code du Travail.

Je vous prie d’agréer, …., l’expression de mes salutations distinguées.

Fait le ....................... Signature ..............................
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Santé, Sécurité et Conditions de Travail 
CSE - Secteur Privé

Pour les salariés du Secteur Privé en CSE + 50 salariés et les référents 
harcèlement Article l 2315-18 et R 2315-20 à 22

Le choix de l'organisme de formation appartient à chaque élu, votre employeur 
ne peut vous imposer son choix, ni les autres élus d'ailleurs.

Durée du congé
__ 5 jours de formation pour tous les élus titulaires ou suppléants au CSE au 1er mandat (peu importe l’effectif 

de l’entreprise)
__ 3 jours de formation pour tous les élus titulaires ou suppléants au CSE au 2ème mandat
__ 5 jours de formation pour tous les élus CSE membres de Commission SSCT dans les entreprises d’au moins 

300 salariés au 2ème mandat
La durée du stage n'est pas déduite du crédit d'heures de délégation mais imputée sur la durée CFESES. La 
formation concerne les élus titulaires et suppléants.

Frais pédagogiques
Les frais pédagogiques, de déplacement, de repas et le cas échéant d'hébergement sont à la charge de 
l'employeur. Une convention est envoyée à la validation de l'inscription.

Maintien du salaire
L'employeur maintient obligatoirement la rémunération.

 Modèle de demande de congé 

 formation des membres du CSE - Missions SSCT 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,

Je vous demande l'autorisation de m'absenter du ….. au ….. et du ….. au ….., pour suivre un stage de formation 
des membres du CSE-SSCT, d'une durée de ..... jours, conformément à l'article L 2315-18 du Code du Travail. Cette 
formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi. Conformément aux 
articles R 2315-20 à 22 du Code du Travail, je vous demande de maintenir ma rémunération et de prendre en 
charge les frais pédagogiques qui s’élèvent à 380 euros par jour par stagiaire et les éventuels frais de séjour et de 
déplacement qui seront calculés dans les limites fixées par la réglementation.

Je vous prie d’agréer, …., l’expression de mes salutations distinguées. 

Fait le ....................... Signature ..............................
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 Formation spécialisée SSCT 
Secteur Public

Pour les élus du Secteur Public Article L 2315-18, R 4614-21 et suivants, la cir-
culaire FP/4 n°1871 du 24/01/96 et les décrets n°2020-1427 (FPE), n°2021-571 
(FPT),  n°2021-1570 (FPH) pour les agents de la fonction publique.

 Modèle de demande de congé 

 formation des membres de la FSSSCT  

 F.P. Territoriale 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
Je vous demande l'autorisation de m'absenter du ….. au ….. , pour suivre un stage de formation des membres de la 
FSSSCT, d'une durée de …. jours, conformément au décret n°85-603 du 10 juin 1985 relatif à l'hygiène et à la sécurité 
du travail et au décret n°2021-571 du 10 mai 2021.
Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi.
Je vous demande de prendre en charge les frais pédagogiques qui s’élèvent à 380 euros par jour par stagiaire et les 
éventuels frais de séjour et de déplacement qui seront calculés dans les limites fixées par la réglementation.
Je vous prie d’agréer, ..., l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................

 Modèle de demande de congé 

 formation des membres de la FSSSCT 

 F.P. Hospitalière 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
Je vous demande l'autorisation de m'absenter du ….. au ….. , pour suivre un stage de formation des membres de la 
FSSSCT, d'une durée de …. jours, conformément à la circulaire n°DHOS/RH3/2009/280 du 07/09/2009 et du décret 
n°2021-1570 du 3 décembre 2021.
Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi.
Je vous demande de prendre en charge les frais pédagogiques qui s’élèvent à 380 euros par jour par stagiaire et les 
éventuels frais de séjour et de déplacement qui seront calculés dans les limites fixées par la réglementation.
Je vous prie d’agréer, ..., l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................

M4

M5



Version février 2025

en pratique
 Formation spécialisée SSCT 
Secteur Public

Pour les élus du Secteur Public Article L 2315-18, R 4614-21 et suivants, 
la circulaire FP/4 n°1871 du 24/01/96 et les décrets n°2020-1427 (FPE), 
n°2021-571 (FPT),  n°2021-1570 (FPH) pour les agents de la fonction publique.

 Modèle de demande de congé 

 formation des membres de la FSSSCT 

 F.P. état 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
Je vous demande l'autorisation de m'absenter du ….. au ….. , pour suivre un stage de formation des membres de la 
FSSSCT, d'une durée de …. jours, conformément aux décrets n°2016-1403 du 18 octobre 2016 et n°2020-1427.
Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi.
Je vous demande de prendre en charge les éventuels frais de séjour et de déplacement qui seront calculés dans les 
limites fixées par la réglementation.
Je vous prie d’agréer, ..., l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................
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Conseillers du salarié 
Secteur Privé

Les salariés qui exercent les fonctions de « conseiller du salarié » bénéficient 
d'un  Congé de Formation économique, Sociale, Environnementale et Syndicale 
selon l’article L 1232-12. 
Ainsi, l'employeur accorde des autorisations d'absence pour les besoins de sa 
formation dans la limite de deux semaines par période de trois ans suivant la 
publication de la liste des conseillers par le Préfet.

 Modèle de demande de congé 

 Formation Conseillers du salarié 

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,
J’ai l’honneur de vous demander l’autorisation de m’absenter de l’entreprise pour une durée de ... jours, du ................ 
au ............. , en vue de participer à une session de formation pour les conseillers du salariés, conformément aux 
dispositions de l’article L 1232-12 du Code du Travail.
Cette formation est organisée par l’URI CFDT GE 6 rue Mon Désert 54000 NANCY, sous l’égide de l’Institut Confédéral 
d'Études et de Formation Syndicale de la CFDT (ICEFS), organisme agréé de droit par la loi.
Je vous prie d’agréer, …., l’expression de mes salutations distinguées.
Fait le ....................... Signature ..............................
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